
 
 

 
 

 

 

 

Tutorial 

Canva 

 

 
 



 
 

 
 

1- Cadastro 

✓ Acesse o site: www.canva.com 

✓ Abrirá uma nova janela como mostra a imagem a seguir: 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

✓ Após selecionar “uso pessoal” você poderá escolher três formas de se cadastrar: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecione  

“Uso pessoal”. 

Selecione uma das três formas 

para fazer seu cadastro. 

http://www.canva.com/


 
 

 
 

✓ Abrirá uma nova tela como mostra a figura abaixo. Selecione qual é a sua ocupação. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

✓ Na janela seguinte você poderá convidar pessoas para trabalhar de forma 

colaborativa nos designs. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Você pode enviar convites para 

outras pessoas, selecionando os 

campos ao lado. 

Para não convidar membros, clique em “não 

convidar membros da equipe.” 



 
 

 
 

2 – Uso do Canva 

✓ Na tela seguinte, selecione “mais tipos de design”. 

 

 

 

 

 

 

✓ Veja que o Canva oferece muitas possibilidades. Vamos trabalhar com o Infográfico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selecione “Mais tipos de design” 

Selecione “Infográfico” 



 
 

 
 

✓ Abrirá uma nova janela, como mostra a figura a seguir: 

 

 

 

 

✓ Escolha um design de “Infográfico” que seja adequado ao assunto e ideia do seu 

trabalho. 

 

 

 

 

Deste lado temos 

as ferramentas 

que poderão ser 

usadas: 

- Layouts 

- Elementos 

- Texto 

Descendo a barra 

de rolagem você 

pode ver outras 

opções de 

layouts. 

O modelo 

escolhido será 

demonstrado na 

janela ao lado. 



 
 

 
 

✓ Você poderá editar todos os campos de seu infográfico. Para isso, basta você clicar 

sobre o campo que deseja alterar e uma caixa de texto será aberta para sua edição. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clique sobre o 

texto para editá-lo. 

O campo 

selecionado ficará 

pontilhado e 

poderá ser 

alterado. 



 
 

 
 

✓ As figuras que compõem o infográfico também podem ser selecionadas e apagadas, 

e inserir a imagem que deseja. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clique na imagem que deseja 

alterar. Sua seleção ficará 

pontilhada, como mostra a figura. 

Aperte o botão “Delete” e a figura 

será apagada e você poderá colocar 

outra imagem de sua escolha.  



 
 

 
 

✓ Você pode incluir elementos, como: gráficos, quadros, formas, linhas, ilustrações 

e gráfico.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para incluir elementos, basta clicar 

em “elementos”.  

Alguns elementos apresentam a 

palavra “grátis”. Você pode usá-los 

sem pagar.  



 
 

 
 

✓ Na aba “Texto”, existem diversas opções de layouts, como mostra a figura abaixo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caso haja necessidade de edição do texto, utilize o menu superior da tela de edição (como 

mostra a seta acima) para escolher fonte, tamanho, cor e outras características. Você 

também pode arrastar o texto para outro local da tela. 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
 

✓ Na aba “Fundo” você pode escolher a cor, textura ou imagem que será utilizada 

como plano de fundo no seu infográfico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

✓ Você também pode usar imagens de seu computador para incrementar seus 

infográficos. Para isso basta carregá-las clicando no botão “uploads”. 

 

 

 

 



 
 

 
 

✓ Caso queira excluir seu infográfico, basta clicar na lixeira no lado direito da tela, 

como mostra a seta abaixo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

✓ Ao terminar o seu infográfico, você poderá salvá-lo em seu computador nos 

formatos JPG, PNG e PDF, clicando no botão “Baixar”, como mostra a seta abaixo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


